附件1

《中国政法大学2016年鉴》编写结构表
	序号
	一级标题
	二级标题
	三级标题
	编写方式及

注意事项
	提供材料

部门

	
	编辑说明
	
	
	
	学校办公室

	
	目录（中英文）
	
	
	
	

	1
	学校概况
	学校简介
	
	综述
	

	
	
	年度工作
	学校党政年度工作总结
	综述
	

	
	
	大事记
	
	
	

	2
	机构设置
	现任党政领导名单
	
	Word文档（非表格）
	组织部

	
	
	党委常委、党委委员名单
	
	
	

	
	
	纪律委员名单
	
	
	

	
	
	学术委员会成员名单
	
	同上
	科研处

	
	
	学位评定委员会成员名单
	
	同上
	研究生院

	
	
	处级机构调整情况
	
	
	人事处

	
	
	校部机关部门负责人名单
	
	Word文档（非表格）
	组织部

	
	
	教学科研及教辅单位负责人名单
	
	
	

	
	
	基层党组织负责人名单
	
	
	

	
	
	校内各单位科室设置（科级）
	
	以年末情况为准，标注变动情况
	人事处

	
	
	现任教代会工会主席团名单
	
	Word文档（非表格）
	校工会

	
	
	委员会、领导小组（非常设机构）及其成员名单
	
	当年新增和调整的机构
	各相关单位

	3
	特载
	主要讲话、文章
	
	综述
	学校办公室

	
	
	重大活动、重要会议报道
	
	
	

	4
	学校公文
	重要文件
	
	原文
	

	
	
	校级公文目录
	党委公文目录
	目录
	

	
	
	
	行政公文目录
	
	

	5
	教育教学与人才培养
	本科教育教学
	年度工作
	综述
	教务处

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：1.北京市市级精品课程目录；2.国家精品课程目录；3.北京市级、国家级教学团队目录；4.国家级法学人才培养模式创新实验区;5.高等学校特色专业建设点；6.法学专业学校获评教育部“高等学校本科教学质量与教学改革工程”法学实践教学基地；7.学校本科专业设置情况；8.2015年教师获批首席专家情况；9.“2015年北京高等教育精品教材”入选情况；10.2015年度“国家大学生创新性实验计划”项目；11.实验室常用信息一览表；12.本科生实习、实践基地一览表；13.共建基地
	
	

	
	
	研究生教育教学
	年度工作
	综述
	研究生院

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：1.中国政法大学2014－2015年度博士生指导教师名单；2.中国政法大学2015年度硕士生指导教师名单；3.国务院学位委员会法学学科评议组成员；4.北京市学位委员会法学学科评议组成员；5.博士后流动站等；6.研究生实习、实践基地；7.产学研共建基地
	名单为Word文档（非表格）
	

	
	
	外国留学生及港澳台学生

教育教学
	年度工作
	综述
	国际教育学院

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：1.外国留学生在校生统计表；2.港澳台侨在校生统计表
	
	

	
	
	继续教育
	年度工作
	综述
	继续教育学院

	
	
	
	附件：成人教育专业设置等
	
	

	
	
	开放教育
	年度工作
	综述
	开放教育管理办公室

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	6
	学科建设
	
	年度工作
	综述
	学科建设与

发展规划处

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：1.国家级重点学科；2.北京市重点学科；3.校级重点学科；4.博士学位授权一级学科；5.硕士学位授权一级学科；6.博士学位授权学科、专业；7.硕士学位授权学科、专业；8.专业硕士学位授权点
	
	

	7
	科学研究与社会服务
	学术研究
	年度工作
	综述
	科研处

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：1.重点研究基地、培训基地与重点实验室；2.在编科研机构一览表；3.非在编科研机构一览表；4.2015年纵向科研项目立项和经费情况一览表；5.国家社会科学基金后期资助项目一览表；6.全国教育科学规划项目一览表；7.国家自然科学基金项目一览表；8.教育部哲学社会科学研究发展报告资助项目一览表；9.教育部重点研究基地重大项目一览表；10.教育部哲学社会科学研究后期资助项目一览表；11.教育部人文社科研究一般项目一览表；12.教育部留学回国人员科研启动基金项目一览表；13.全国高等院校古籍整理研究工作委员会重点科研项目一览表；14.教育部新世纪人才资助计划项目一览表；15.国家科技支撑计划项目一览表；16.北京市哲学社会科学规划项目一览表；17.北京市科技新星计划项目一览表；18.2015年横向科研项目立项和经费情况一览表；19.北京市共建项目一览表；20.中国政法大学校级项目一览表；21.2015年获奖科研成果一览表；22.学术研讨会一览表；23.学术讲座一览表
	
	

	
	
	协同创新
	年度工作
	综述
	

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：1.协同创新中心及参与单位一览表
	
	

	
	
	社会服务
	年度工作
	
	

	
	
	
	条目
	
	

	
	
	
	附件：1.教师学术兼职情况；2.学校教师担任全国性学术团体副会长以上职务名录
	
	

	8
	人才队伍建设
	概况
	人才队伍建设情况
	综述
	人事处

	
	
	
	附件：教职工基本情况
	
	

	
	
	队伍培养
	年度工作
	综述
	

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：1.教育部新世纪优秀人才支持计划入选者名单；2.中国政法大学优秀中青年教师培养支持计划入选者名单；3.教授名单；4.兼职、名誉、客座教授名单
	Word文档（非表格）
	

	
	
	人才引进
	年度工作
	综述
	

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：引进人才名单
	
	

	9
	交流与合作
	国际交流与合作
	年度工作
	综述
	国际合作与交流处

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：1.国际交流情况统计表；2.校际交流院校一览表
	
	

	
	
	港澳台交流与合作
	年度工作
	综述
	

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：1.港澳台交流情况统计表；2.校际交流院校一览表
	
	

	
	
	境内交流与合作（含校际合作、校企合作、校地合作、干部及专任教师挂职、对口支援等）
	年度工作
	综述
	教务处，国内合作处、发展规划与学科建设处、组织部

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：1.校际交流院校一览表；2.校企合作情况一览表（含合作内容）；3.校地合作情况一览表；4.干部及专任教师挂职情况一览表；5.对口支援院校一览表
	
	

	10
	党建与思想政治工作
	组织工作
	年度工作
	综述
	组织部

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：1.各基层党委（党总支、直属党支部）党员、支部情况统计等；2.党代表名单
	党代表名单为Word文档（非表格）
	

	
	
	党风廉政建设
	年度工作
	综述
	纪委办、监察处

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	宣传、新闻工作
	年度工作
	综述
	宣传部

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	统战工作
	年度工作
	综述
	统战部

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：1.各级人大代表、政协委员名单；2.民主党派负责人名单等
	
	

	
	
	离退休工作
	年度工作
	综述
	离退休工作处

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：离退休人员情况等
	
	

	
	
	安全保卫
	年度工作
	综述
	保卫处

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	学生管理与服务
	年度工作
	综述
	学生处

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：1.各类奖学金设立情况；2.助学金设立情况；3.各类奖学金获得者名单；4.应征入伍学生名单；5.退伍学生名单
	各类名单为Word文档（非表格）
	

	
	
	工会及教代会工作
	年度工作
	综述
	校工会

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：教代会代表名单
	Word文档（非表格）
	

	
	
	共青团工作
	年度工作
	综述
	校团委

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：1.学生组织、社团名录；2.学委会、学生会、研究生会成员名单
	
	

	11
	学校管理
	综合协调与服务
	年度工作
	综述
	学校办公室

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	发展规划
	年度工作
	综述
	发展规划与学科建设处

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	财务管理
	年度工作
	综述
	财务处

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	审计
	年度工作
	综述
	审计处

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	12
	保障与服务
	资产管理
	年度工作
	综述
	资产管理处

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	后勤保障
	年度工作
	综述
	后勤办

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	基本建设
	年度工作
	综述
	基建处、拆迁办公室

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	信息化建设
	年度工作
	综述
	信息化建设办公室

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	图书建设
	概况
	综述
	图书馆

	
	
	
	年度工作
	
	

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	医疗服务
	概况
	综述
	校医院

	
	
	
	年度工作
	
	

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	基金会
	年度工作
	综述
	国内合作处

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	13
	董事会
	
	年度工作
	综述
	学科建设与发展规划处

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：董事会成员名单
	
	

	14
	校友工作
	
	年度工作
	综述
	校友工作办公室

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	
	附件：校友会及校友分会一览表
	
	

	15
	校办产业
	出版社
	年度工作
	综述
	出版社

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	法大科技园
	年度工作
	综述
	法大科技园

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	国际交流中心
	年度工作
	综述
	后勤办

	16
	教学科研单位
	法学院
	概况
	综述
	法学院

	
	
	
	年度工作
	综述
	

	
	
	
	条目
	单一性条目
	

	
	
	民商经济法学院
	同上
	同上
	民商经济法学院

	
	
	国际法学院
	同上
	同上
	国际法学院

	
	
	刑事司法学院
	同上
	同上
	刑事司法学院

	
	
	政治与公共管理学院
	同上
	同上
	政治与公共管理学院

	
	
	商学院
	同上
	同上
	商学院

	
	
	人文学院
	同上
	同上
	人文学院

	
	
	外国语学院
	同上
	同上
	外国语学院

	
	
	继续教育学院
	同上
	同上
	继续教育学院

	
	
	国际教育学院
	同上
	同上
	国际教育学院

	
	
	马克思主义学院
	同上
	同上
	马克思主义学院

	
	
	社会学院
	同上
	同上
	社会学院

	
	
	法律硕士学院
	同上
	同上
	法律硕士学院

	
	
	光明新闻传播学院
	同上
	同上
	光明新闻与传播学院

	
	
	比较法学研究院
	同上
	同上
	比较法学研究院

	
	
	国际儒学院
	同上
	同上
	国际儒学院

	
	
	中欧法学院
	同上
	同上
	中欧法学院

	
	
	科学技术教学部
	同上
	同上
	科学技术教学部

	
	
	体育教学部
	同上
	同上
	体育教学部

	
	
	诉讼法学研究院
	同上
	同上
	诉讼法学研究院

	
	
	法律史学研究院
	同上
	同上
	法律史学研究院

	
	
	法治政府研究院
	同上
	同上
	法治政府研究院

	
	
	证据科学研究院
	同上
	同上
	证据科学研究院

	
	
	法律古籍整理研究所
	同上
	同上
	法律古籍整理研究所

	
	
	人权研究院
	同上
	同上
	人权研究院

	
	
	法学教育研究与评估中心 
	同上
	同上
	法学教育研究与评估中心 

	
	
	法和经济学研究中心
	同上
	同上
	法和经济学研究中心

	
	
	全球化与全球问题研究所
	同上
	同上
	全球化与全球问题研究所

	17
	学术刊物
	《政法论坛》
	概况
	综述
	《政法论坛》编辑部

	
	
	学报
	概况
	综述
	学报编辑部

	
	
	《比较法研究》
	概况
	综述
	比较法学研究院

	
	
	《行政法学研究》
	概况
	综述
	法学院

	
	
	《中国法学教育研究》
	概况
	综述
	法学教育研究与评估中心

	
	
	《学术法大》
	概况
	综述
	学生处

	
	
	《研究生法学》
	概况
	综述
	研究生院

	
	
	《证据科学》
	概况
	综述
	证据科学研究院

	18
	奖励与表彰
	先进集体
	教职工
	奖项与人员（word格式）
	各相关单位

	
	
	
	学生
	
	

	
	
	先进个人
	教职工
	
	

	
	
	
	学生
	
	

	19
	综合统计表
	
	
	
	发展规划与学科建设处

	20
	毕业生名册
	
	
	名单（word格式）
	教务处、研究生院、继续教育学院、国际教育学院

	21
	媒体索引
	
	
	
	宣传部

	22
	索引
	
	
	
	学校办公室


注：1.职能部门需要报送的内容主要包括年度工作、条目、附件、大事记、新增和调整的委员会及领导小组（非常设机构）情况、奖励与表彰、照片。其中，年度工作篇幅一般不超过2000字；重要工作以条目形式展开，一事一条目；附件所列项目仅供参考，各单位可结合自身工作实际向学校提供；奖励与表彰包括本单位及人员在校外获奖情况和本单位组织评选奖项。
2.教学科研单位主要报送内容包括概况、年度工作、条目、大事记、奖励与表彰、照片。其中，概况内容为本单位专业及学科设置、教师及学生等基本情况；年度工作内容的顺序一般为人才培养、科学研究、队伍建设、国内外合作交流、社会服务、党建思想政治工作，以及特色工作等，篇幅一般不超过2000字。
3.表格中标黄部分为重点提醒内容，请大家注意。
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